I | Kath. Kirchgemeinde
Niederwil AG

Pfarrei St. Martin

Pfarreisekretar/in (40%), Niederwil

Die Kath. Kirchgemeinde Niederwil sucht infolge Pensionierung der
Stelleninhaberin per 1. April 2024 oder nach Vereinbarung eine aufgestellte
Personlichkeit als Pfarreisekretar/in mit einem Arbeitspensum von 40 %.

Aufgaben

o selbstandiges Fihren des Sekretariates

o Ansprechperson fir die Pfarreiangehdrigen

o redaktionelle Mitarbeit beim Pfarrblatt Horizonte

o Fuhren der Pfarreibuchhaltung und Pfarreiblicher

o Koordination von Gottesdiensten, Raumverwaltung und Anldassen

Voraussetzungen

o kaufmannische Ausbildung

o stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

o gute MS-Office-Anwenderkenntnisse

o verantwortungsbewusste und selbstandige Arbeitsweise
o Interesse am Pfarreileben

Wir bieten

o Gut ausgestatteter Arbeitsplatz im eigenen Bliro im Pfarrhaus Niederwil
o zeitgemasse Anstellungsbedingungen
o lebendiges Pfarreileben mit motivierten Mitarbeitenden und Freiwilligen

Bewerbungen an:

Adriano Paniz, Prasident Kirchenpflege, Hambelweg 17, 5524 Niederwil oder
per Mail an: adi.pan@bluewin.ch

Auskiinfte:

Adriano Paniz, Telefon 079 409 40 64, adi.pan@bluewin.ch oder
Aktuelle Stelleninhaberin: Brigitte Schnegg, Telefon 056 622 10 81,
pfarramt-niederwil@bluewin.ch
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